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RAV-Fortbildung 22-4 

Das papierlose Büro 
Referent*innen:  RAin Anya Lean und RA Julius Becker, beide Berlin 
Termin:   24.2.2022 | 09:00 – 11:00  

(Es kann kein Teilnahmenachweis gemäß FAO ausgestellt werden.) 
Ort:    Online 
 
Die Fortbildung gibt eine Einführung in die Arbeitsweisen eines papierlosen Büros. 
Themen sind unter anderem: 

• benötigte Technik 
• Fristen und Kalender 
• Datenschutz und Sicherheit 
• Posteingang und Postausgang  
• Aufbau der Akte 
• das Arbeiten mit der Akte: Verfügungen, Vermerke, Wiedervorlagen 
• Buchhaltung 

Neben den theoretischen Aspekten werden wir auch unsere praktischen Erfahrungen mit der 
Umstellung auf das papierlose Büro darstellen. Am Ende der Fortbildung wird es Zeit für Fragen geben. 
 
Referent*innen 
RAin Anya Lean und RA Julius Becker, beide Berlin 
 
Teilnahmebetrag 
20 € für RAV-Mitglieder 
40 € für Nichtmitglieder (jew. incl. MwSt.) 
Keine weitere Beitragsreduzierung für Berufsanfänger*innen. 
 

 
Anmeldung 
 
Mitglied im RAV:   ja  nein   
 
 
 
Name, Vorname 
 
 
Rechnungsadresse 
 
 
Email       Telefon 
 
 
Datum       Unterschrift 
 
Anmeldungen bitte bis 14.02.2022 per Post, Fax oder Mail an die Geschäftsstelle des RAV 
Mit der Anmeldung stimmen Sie der Datenverarbeitung zu. Weitere Infos unter: https://rav.de/datenschutz/ 
Der Rücktritt von einer Seminaranmeldung bis eine Woche vor dem Seminar ist kostenfrei. Danach erheben wir Bearbeitungskosten in 
Höhe des halben Teilnahmebeitrags. Die Stornierung von Seminaren, z. B. bei Ausfall der Referent*innen bleibt vorbehalten. 

https://rav.de/datenschutz/

